
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র 

সং�িত িবষযক় ম�ণালয ়
৩২, িবচারপিত এস.এম. )মােশ *দ সরিণ, আগার+াও, )শেরবাংলা নগর,

ঢাকা-১২০৭
ন2র ৪৩.২৫.০০০০.০০৭.৩২.০০২.১৮.৫৯ তািরখ 
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২ )পৗষ ১৪২৭

িব:ি�/)না<শ

িবষয:় জ াতীয়জ াতীয়   ?@াচার?@াচার   )কৗশল)কৗশল  ব াAবায়েনবাAবায়েন   BনিতকতাBনিতকতা   কিম< রকিম< র   ২য়২য়  BCমািসকBCমািসক ( ( ২০২০২০২০--২১২১ ) ) সভাসভা   আহবানআহবান ।।

           উপI *J িবষেয় জানােনা যােK )য, জাতীয় ?@াচার )কৗশল বাAবায়েন Bনিতকতা কিম<র ২য় BCমািসক (২০২০-২১) সভা আগামী ২০ িডেস2র ২০২০
তািরখ সকাল ১১.০০ টায় মহাপিরচালক মেহাদেয়র সভাপিতেM Nারই অিফস কেP অQিRত হেব।  
 
২।       বিণ *ত তািরখ ও সমেয় কিম<র সSািনত সকল সদTেক যথাসমেয় সভায় উপিVত থাকার জW িনেদ *শXেম অQেরাধ করা হেলা।  
  
              

১৭-১২-২০ ২০

)মাঃ আলী আকবর
সহকারী পিরচালক

সদয় অবগিত ও কায *ােথ * )�রণ করা হল: 
১) মহাপিরচালক, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র।
২) পিরচালক, পিরচালক এর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র।
৩) )�া�ামার, আই< শাখা, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র।
৪) উপপিরচালক (আরকাইভস) (চলিত দািয়M), উপপিরচালক (আরকাইভস) এর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র।
৫) িচফ িববিলও�াফার/উপপিরচালক (চলিত দািয়M), িচফ িববিলও�াফার/উপপিরচালক এর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র।
৬) সংি[\ নিথ।
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র 

সং�িত িবষযক় ম�ণালয়

জাতীয় #$াচার &কৗশল বা(বায়েন *নিতকতা কিম+র ২য় *-মািসক (২০২০-২১) সভার কায 3িববরণী।

সভাপিত ফিরদ আহমদ 8ইঁয়া 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২০/১২/২০২০ ি<=া>
সভার সময় সকাল ১১.০০ ঘ+কা
Aান মহাপিরচালক মেহাদেয়র অিফস কB।

উপিAিত
১. জনাব &মাঃ Eজােয়ত উFা, পিরচালক (আরকাইভস) ও সদH, *নিতকতা কিম+; ২. জনাব &মাঃ হািরছ সরকার, &�া�ামার ও সদH, *নিতকতা 
কিম+; ৩. জনাব তাহিমনা আLার, উপপিরচালক (আ:), চ.দা. ও সদH, *নিতকতা কিম+; ৪. জনাব &মাঃ জামাল উিOন, চীফ 
িববিলও�াফার/উপপিরচালক, চ.দা.; ৫। জনাব &মাঃ আলী আকবর, সহকারী পিরচালক ও সদH-সিচব, *নিতকতা কিম+।

আেলাচনাআেলাচনা  : :  কিম+র সভাপিত উপিAত সকলেক Qাগত জািনেয় সভার কাজ আরR কেরন। িতিন িবগত সভার িস$াS বা(বায়ন সTেক3 জানেত চান। জাতীয় #$াচার &কৗশল
বা(বায়েন *নিতকতা কিম+র &ফাকাল পেয়U কম 3কত3া ও &��ামার জনাব &মাঃ হািরছ সরকার িবগত সভার িস$াS বা(বায়ন অ�গিত িনVWপভােব Xেল ধেরন-  

Y.নং িস$াS বা(বায়েনর দািয়Z বা(বায়ন 
অ�গিত

১. জাতীয় আরকাইভেসর জ[ এক+ &সবা�দান গাইডলাইন *তির করেত হেব। উপপিরচালক (আরকাইভস) বা(বািয়ত

২. জাতীয় ��াগােরর জ[ এক+ &সবা�দান গাইডলাইন *তির করেত হেব। চীফ িববিলও�াফার/
উপপিরচালক বা(বািয়ত

৩. জাতীয় আরকাইভেসর জ[ &রকড 3 সংরBণ সংYাS এক+ গাইডলাইন *তির করেত হেব। উপপিরচালক (আরকাইভস)  বা(বািয়ত

৪. জাতীয় ��াগােরর জ[ বই ^বAাপনা সংYাS এক+ গাইডলাইন *তির করেত হেব। চীফ িবিলও�াফার/
উপপিরচালক

বা(বািয়ত
 
 

৫. &_ার ^বAাপনা সংYাS গাইডলাইন *তির করেত হেব। &�া�ামার বা(বািয়ত

৬. &সবা�দান গাইডলাইন, &রকড 3 সংরBণ, বই ^বAাপনা এবং &_ার ^বAাপনা গাইডলাইন িবষেয় 
&সেabর মােসর &শষ স�ােহ �িশBণ &�া�াম অcিdত হেব।  উপপিরচালক (আরকাইভস)

-
 
 

৭. আগামী স�ােহ মহাপিরচালক জাতীয় ��াগােরর এক+ শাখা এবং পিরচালক জাতীয় আরকাইভেসর 
এক+ শাখা পিরদশ 3ন করেবন। মহাপিরচালক/পিরচালক

বা(বািয়ত
 
 

৮. অিধদ�েরর পিরgার-পিরhi কায 3Yম িবষেয় মাইেYািফj অিফসার জনাব &মাঃ িমজাcর রহমান �িত 
*-মািসক অSর �িতেবদন দািখল করেবন। মাইেYািফj অিফসার বা(বািয়ত

৯. জাতীয় #$াচার &কৗশল বা(বায়ন কিম+েত মাইেYািফj অিফসার জনাব িমজাcর রহমানেক &কা-অa 
করেত হেব। 

সদHসিচব,
 জাতীয় #$াচার &কৗশল বা(বায়ন কিম+ বা(বািয়ত

  
অতঃপর সভাপিত সভার আেলাচlmিচ &মাতােবক সভার কাজ #n কেরন।   
সভাপিত বেলন &য, অিধদ�েরর o+ ভবন যথা  জাতীয় আরকাইভস ভবন ও জাতীয় ��াগার ভবেনর িভতর এবং বিহরাqণ অিধকতর পিরgার পিরhi রাখেত হেব। পিরhiতা কমrরা
&যন sকমত দািয়Z পালন কেরন &স লেBl জনাব &মাঃ িমজাcর রহমান,মাইেYািফj অিফসার এবং জনাব &মাঃ আলী, অিফস Eপার &ক দািয়Z িদেত হেব। tারা পিরhiতার িবষেয়
�িত মােস মহাপিরচালক বরাবের িরেপাট 3 �দান করেবন। িতিন আেরা বেলন &য, tারা বাগােনর অ�গিত জািনেয় oই স�ােহর মেv �িতেবদন িদেবন।
িতিন বেলন &য, �েতlক কম 3কত3া ও কম 3চারী তার পেদর wল দািয়Z পালন করেবন। �েতlেক এিপএ লBl xরেণ আSিরকভােব কাজ করেবন। �েতlক কম 3চারী এিপএ লBlমা-া xরেণ
�িত স�ােহ কােজর িরেপাট 3 িদেবন। কােজ *শিথF থাকেল Eপািরশসহ মহাপিরচালক বরাবের দািখল করেত হেব। িব(ািরত আেলাচনােS িনVWপ িস$াS yহীত হয়।  
িস$াSিস$াS  :     :    

Y.নং িস$াS বা(বায়েনর দািয়Z বা(বায়ন 
অ�গিত

১. অিফেসর সািব 3ক পিরhiতা িবষেয় পিরhi কমrেদর কাজ তদারিক করেত হেব। পিরhiতার িবষেয় 
�িত মােস মহাপিরচালক বরাবের িরেপাট 3 �দান করেবন।

জনাব &মাঃ িমজাcর রহমান, মাইেYািফj 
অিফসার এবং জনাব &মাহাzদ আলী, অিফস 

EপািরনেটনেডU  
    

২. বাগােনর কােজর অ�গিত জািনেয় oই স�ােহর মেv �িতেবদন িদেবন।  
জনাব &মাঃ িমজাcর রহমান, মাইেYািফj 

অিফসার এবং জনাব &মাহাzদ আলী, অিফস 
EপািরনেটনেডU  

৩. �েতlক কম 3কত3া ও কম 3চারী তার পেদর wল দািয়Z পালন করেবন।  সকল কম 3কত3া   

৪. �েতlক কম 3চারী এিপএ লBlমা-া xরেণ tার উধ 3তন কম 3কত3ার িনকট �িত স�ােহ কােজর �িতেবদন 
দািখল করেবন। সকল কম 3কত3া

সভায় আর &কানও আেলাচনার িবষয় না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ[বাদ জািনেয় সভার সমাি� &ঘাষণা কেরন। 
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{ারক নbর: ৪৩.২৫.০০০০.০০৭.৩২.০০২.১৮.৬৩ তািরখ: 
২৪ িডেসbর ২০২০

৯ &পৗষ ১৪২৭

িবতরণ (&জldতার Yমাcসাের নয)় : 
১) পিরচালক (আরকাইভস), পিরচালক (আরকাইভস) এর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
২) &�া�ামার, আই+ শাখা, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
৩) উপপিরচালক (আরকাইভস) (চলিত দািয়Z), উপপিরচালক (আরকাইভস) এর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
৪) িচফ িববিলও�াফার/উপপিরচালক (চলিত দািয়Z), িচফ িববিলও�াফার/উপপিরচালক এর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
৫) সকল কম 3কত3া, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র, ঢাকা।
৬) অিফস EপািরনেটনেডU, �শাসন শাখা, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
৭) মহাপিরচালক মেহাদেয়র একাS সহকারী, মহাপিরচালেকর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র (মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ[)
৮) সংি}= নিথ।
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